Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16 i 114/22; u daljnjem tekstu: ZJN 2016) i

¢lanka

17. i 50. stavka 2. Statuta Hrvatskog restauratorskog zavoda, Upravno vijeée Hrvatskog

restauratorskog zavoda, dana 8. prosinca 2022. godine donosi:
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(2)

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
I. Opce odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, usluga i radova za potrebe
javnog narucitelja Hrvatski restauratorski zavod (u daljnjem tekstu: Zavod).

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i usluga cija je procijenjena vrijednost nabave, bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 eura te nabava radova ¢ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a manja od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Na postupke jednostavne nabave propisane ovim Pravilnikom ne primjenjuje se Zakon o javnoj
nabavi.

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Zavod je obvezan
postivati osnovna nacela javne nabave (nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacela slobode pruzanja usluga), kao i nacela koja proizlaze iz navedenih
nacela (nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).

Zavod ¢e primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucuje ucinkovitu nabavu
robe, usluga i radova, kao i ekonomicno trosenje javnih sredstava.

Clanak 4.

U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se moguénost
primjene elektronickih sredstava komunikacije, sredstava koja nisu elektronicka, te njihova
kombinacija.

Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronicki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH) modul jednostavna
nabava, Internet (portal Zavoda, odnosno njegova internetska stranica) i elektronicka posta.

Clanak 5.

U postupcima jednostavne nabave propisanima ovim Pravilnikom, Zavod ¢e, na odgovarajudi
nacin, primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske propise.

Clanak 6.

Ovaj Pravilnik ¢e Zavod, nakon njegovog stupanja na snagu, objaviti na svojim internetskim
stranicama: www.hrz.hr.


http://www.hrz.hr/
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€lanak 7.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Il. Planiranje jednostavne nabave
Clanak 8.

U Planu nabave Zavoda za proradunsku godinu navode se svi predmeti nabave dCija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura (bez PDV-a).

Plan nabave Zavoda za proracunsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, donosi
ravnatelj sukladno prethodno pribavljenim prijedlozima organizacijskih jedinica i nositelja
planiranja Zavoda.

Plan nabave za proradunsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Zavod je
obvezan objaviti u EOJN RH.

Sluzba za nabavu i opée tehni¢ke poslove koordinira poslove pripreme plana nabave i svih
njegovih izmjena i dopuna, te obavlja poslove objave plana nabave i svih njegovih izmjena i
dopuna u EOJN RH.

1ll. Sukob interesa
Clanak 9.

Zavod poduzima prikladne mijere radi sprje¢avanja, prepoznavanja i uklanjanja mogucih
sukoba interesa u vezi s postupcima jednostavne nabave, a sve kako bi se izbjeglo narusavanje
trzi$nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
Sukob interesa izmedu Zavoda i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici
Zavoda ili predstavnici pruzatelja usluga sluzbe nabave koji djeluje u ime Zavoda , a koji su
uklju¢eni u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka,
imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se
mogao smatrati $tetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a osobito:
1. ako predstavnik Zavoda istodobno obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu,
ili
2. ako je predstavnik vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih
sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od 0,5 %.
Predstavnikom Zavoda u smislu ovoga ¢lanka smatra se:
1. &elnik (ravnatelj) te &lan upravnog, upravljatkog i nadzornog tijela Zavoda (Elanovi
upravnog vijeca);
¢lan struénog povijerenstva za javnu habavu;
druga osoba koja je uklju¢ena u provedbu ili koja moze utjecati na odludivanje Zavoda u
postupku jednostavne nabave;
4. osobe iz tocaka 1., 2. i 3. ovoga stavka kod pruZatelja usluga nabave koji djeluju u ime
narucitelja.
Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatra se ponuditelj, Clan zajednice
ponuditelja i podugovaratelj.



Clanak 10.

(1) Clanak 9. ovog Pravilnika primjenjuje se na odgovarajuéi na¢in na srodnike po krvi u pravoj liniji
ili u pobocnoj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja, bra¢nog ili
izvanbra¢nog druga, bez obzira na to je li brak prestao, te posvojitelje i posvojenike (u daljnjem
tekstu: povezane osobe) predstavnika Zavoda iz €lanka 9. stavka 3. tocke 1. ovog Pravilnika.

(2) Iznimno, sukob interesa ne postoji ako je povezana osoba predstavnika narucitelja poslovne
udjele, dionice odnosno druga prava na temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u
kapitalu gospodarskog subjekta s vise od 0,5.%, stekla u razdoblju od najmanje dvije godine
prije imenovanja odnosno stAup'anj‘a na inant pfedstavnika Zavoda s kojim je povezana.

(3) Prijenos udjela u vlasnidtvu na drugu osobuili posebno tijelo (povjerenika) sukladno posebnim
propisima o sprjetavanju sukoba interesa ne utjece na sukob interesa u smislu €lanka 9. ovoga
Pravilnika. -

Clanak 11.

Predstavnici narucitelja obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa te je aZurirati bez odgadanja samo ukoliko nastupe promjene.

Clanak 12.

Izdana narudzbenica ili sklopljeni ugovor o jednostavnoj nabavi protivho odredbama ovoga
poglavlja (I1l.) Pravilnika su nistetni.

IV. Pokretanje postupaka jednostavne nabave
Clanak 13.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece nadleZni voditelj ili nositelj planiranja za nabavu robe,
usluga ili radova iz djelokruga njegova rada, podno3enjem Zahtjeva za nabavu Sluzbi za nabavu
i opce tehnicke poslove, sukladno planiranim proracunskim sredstvima.

(2) Postupak jednostavne nabave pokrefe se nakon $to su osigurana financijska sredstva za
realizaciju nabave. Financijska sredstva za nabavu se osiguravaju:

— Usvajanjem financijskog plana Zavoda i dohogenjem Drzavnog proratuna RH;
— temeljem sklopljenih ugovora s drugim investitorima ili naruditeljima;
— temeljem odgovarajucih odluka o koristenju vlastitih prihoda.

(3) Iznimno, postupékjednostavne nabave s ciljem sklapanja okvirnog sporazuma koji ne ocbvezuje
na sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice, moZe se pokrenuti i provesti, te se okvirni
sporazum moze sklopiti i ako nisu osigurana sredstva za nabavu sukladno odredbi stavka 2.
ovog €lanka Pravilnika.

Obrazac ,Zahtjev za nabavu” priloZen je uz ovaj Pravilnik i njegov je sastavni dio. Obrazac se moZe
revidirati ovisno o organizacijskim ili drugim potrebama, neovisno o izmjenama ovog Pravilnika.
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V. Postupci jednostavne nabave
Clanak 14.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:

a) izravno ugovaranje — postupci nabave robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost
nabave manja od 7.000,00 eura.

b) ograniéeno prikupljanje ponuda — postupci nabave robe, usluga i radova Cija je
procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 7.000,00 eura, a manja od 13.500,00
eura.

c) javno prikupljanje ponuda — postupci nabave robe i usluga, ¢ija je procijenjena vrijednost
nabave jednaka ili ve¢a od 13.500,00 eura, a manja od 26.540,00 eura, te nabava radova
&ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veca od 13.500,00 eura, a manja od
66.360,00 eura.

VI. Provodenje postupaka jednostavne nabave izravnim ugovaranjem
Clanak 15.

Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem je postupak kojim Zavod odabire jednog
gospodarskog subjekta za nabavu robe, radova ili usluga, od kojega trazi dostavu ponude
sukladno svojim potrebama.

Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem provodi se izdavanjem narudzbenice

odnosno sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru na

temelju provedene analize trZi$ta i prikupljene ponude, sukladno planiranim proratunskim
sredstvima i potrebama Zavoda.

Izravno ugovaranje provodi se za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost

nabave manja od 7.000,00 eura i za predmete i slu€ajeve nabave iz ¢lanka 24. Pravilnika.

Zahtjev za nabavu se podnosi SluZbi za nabavu i opée tehnitke poslove najkasnije 10 dana prije

planiranog datuma sklapanja ugovora ili 5 dana prije planiranog datuma izdavanja

narudzbenice, osim kada postoje opravdani razlozi za Zurno sklapanje ugovora ili izdavanje
narudzbenice.

Zahtjevu za nabavu voditelj programa / aktivnosti / nositelj planiranja prilaZe:

— Ponuda gospodarskog subjekta mozZe biti prikupljena elektroni¢kim sredstvima
komunikacije (mailom), neposredno, putem ovlastenog davatelja poStanskih usluga, druge
odgovarajuce kurirske sluzbe odnosno na drugi dokaziv naéin;

— obrazloZenje posebnih Cinjenica i okolnosti koje opravdavaju sklapanje ugovora ili
izdavanje narudzbenice postupkom izravnog ugovaranja za sve predmete nabave iz ¢lanka
24. Pravilnika a ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 7.000,00 eura. U
obrazloZenju se mora navesti na koji predmet ili slu¢aj nabave se obrazloZenje odnosi
(tocke a) do t) stavka 1. ¢lanka 24. Pravilnika);

— ponudbeni list za fizitke osobe — vanjske suradnike (za sklapanje ugovora o djelu,
autorskog ugovora) popunjen i potpisan sukladno internom obrascu NAB-3 iz priloga ovog
Pravilnika, koji mora sadrZavati obrazloZenje obiljeZja autorskog djela (ako se predlaZe
sklapanje ugovora o autorskom djelu), ako je gospodarski subjekt fizicka osoba koja nije
registrirana za obavljanje samostaine djelatnosti;



— posebni uvjeti za izvrienje ugovora ili izdavanje narudzbenice, ako je primjenjivo (mjesto
izvrSenja, rokovi izvrienja, opis predmeta nabave, troskovnicke stavke, uvjeti placanja, i
druge specmcnostl nuzne za sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice), ako isti nisu
navedeni u ponudl gospodarskog subjekta.

(6) Zahtjev za nabavu odobrava procelnik sluzbe ili pomo¢nik ravnatelja i ravnatelj ili osoba koju
on ovlasti.
(7) Odobrenjem Zahtjeva za nabavu ravnatelj ili osoba koju on ovlasti odobrava sklapanje ugovora

ili izdavanje narudzbenice u skladu sa Zahtjevom za nabavu i prilozenom ponudom.

(8) Nakon odobrenja Zahtjeva za nabavu sklapa se ugovor's odabranim ponuditeljem ili se izdaje

narudzbenica, ovisno o predmetu nabave. 3

(9) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu potplswe ravnatel;j ili osoba koju on ovlasti.

(10)Originalni primjerak ugovora se gospodarskom subjektu dostavlja putem ovla3tenog davatelja
podtanskih usluga, kurirskom sluZzbom ili ;neposredno, dok se narudzbenica dostavlja
gospodarskom subjektu putem e-maila.

(11)Postupak jednostavne nabave provode djelatnici SluZbe za nabavu i opée tehnicke poslove
sukladno ovom ¢lanku Pravilnika.

(12)Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Obrasci Ponudbeni list za fizicke osobe-vanjske suradnike (prebivaliste ili boraviste u RH) i
Ponudbeni list za fizicke osobe vanjske suradnike (prebivali§te ili boraviste izvan RH), nalaze se u
prilogu ovog Pravilnika i njegov su sastavni dio. Obrasci se ‘mogu i revidirati ovisno o
orgamzacusk/m ili drugim potrebama neovisno ¢ izmjenama ovog Pravilnika.

VIl. Ogranigeno prikupljanje ponuda
Clanak 16.

(1) Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu Zavod poziva
najmanje 3 (tri) gospodarska subjéi(ta po vlastitom izboru da dostave ponudu sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu.na dostavu ponuda.

(2) Ograniteno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe, uslugairadova €ija je procijenjena
vrijednost nabave jedhaka ili veca od 7.006;00 eura, a manja od 13.500,00 eura.

(3) Zahtjev za nabavu se podnosi Sluzbi za nabavu i-opce tehnicke poslove najkasnije 20 dana prije
planiranog datuma sklapanja ugovora ili 15 dana prije planiranog datuma izdavanja
narudzbenice, osim kada postoje opravdani razlozi za Zurno sklapanje ugovora ili izdavanje
narudZbenice.

(4) Zahtjevu za nabavu se prilazu:

— troSkovnik;

— prijedlog kvalitativnih kriterija za odabir gospodarskog subjekta (razlozi isklju¢enja, uvjeti
sposobnosti, te dokazi i starost dokaza), ako je primjenjivo;

— prijedlog kriterija za odabir ponude s relativnim ponderima za svaki pojedini kriterij, ako
se osim cijene primjenjuju i neki drugl kriteriji kvalitete za odabir ekonomski najpovoljnije
ponude;

— podatke o najmanje tri gospodarska subjekta kojima se namjerava uputiti Poziv na dostavu
ponuda (naziv, adresa, OIB, mail);
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— posebni uvjeti za izvrSenje ugovora/harudibenice (mjesto izvrSenja, rok izvrienja, opis
predmeta nabave, uvjeti placanja, i druge specifinosti nuzne za sklapanje ugovora ili
izdavanje narudzbenice).

Zahtjev za nabavu odobrava proceliik sluibe ili pomoénik ravnatelja i ravnatel; ili osoba koju

on ovlasti.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nadin, u pravilu

elektronickom postom.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren sloZenosti predmeta nabave, a odreduje se u

Pozivu na dostavu ponude i ne smije biti kraci od pet dana od dana slanja poziva na dostavu

ponuda.

Postupak jednostavne nabave provode djelatnici Sluzbe za nabavu i opce tehnicke poslove

sukladno ovom Pravilniku.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

VIII. Javno prikupljanje ponuda
Clanak 17.

Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavhe nabave u kojemu, na temelju javno
objavljenog Poziva na dostavu ponuda, svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti
svoju ponudu.

Javno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost

nabave jednaka ili ve¢a od 13.500,00 eura, a:manja od 26:540,00 eura, te nabavu radova &ija

je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 13.500,00 eura, a manja od 66.360,00

eura.

Zahtjev za nabavu se podnosi Sluzbi za nabavu i opce tehnicke poslove najkasnije 25 dana prije

planiranog datuma sklapanja ugovora ili 20 dana prije planiranog datuma izdavanja

narudzbenice, osim kada postoje opravdani razlozi za zurno sklapanje ugovora ili izdavanje
narudzbenice.

Zahtjevu za nabavu se prilazu:

— troskovnik;

— prijedlog kvalitativnih kriterija za odabir gospodarskog subjekta (razlozi iskljué¢enja, uvjeti
sposobnosti, te dokazi i starost dokaza), ako je primjenjivo;

— prijedlog kriterija za odabir ponude s relativnim ponderima za svaki pojedini kriterij, ako
se osim cijene primjenjuju i neki drugi kriteriji kvalitete za odabir ekonomski najpovoljnije
ponude;

— podatke o gospodarskim subjektima kojima se namjerava uputiti Poziv na dostavu ponuda
(naziv, adresa, OIB, mail), ako je primjenjivo;

— posebni uvjeti za izvr$enje ugovora/narudzbenice (mjesto izvrienja, rok izvrienja, opis
predmeta nabave, uvjeti placanja, i dr.ug_e____{spec}ific”:ndsti‘nui_né za sklapanje ugovora ili
izdavanje narudibenice). -

Zahtjev za nabavu odobrava procelnik sluzbe ili pomocnik ravnatelja i ravnatelj ili osoba koju

on ovlasti.

Poziv na dostavu ponuda se javno objavljuje na internetskoj stranici Zavoda i/ili na internetskoj

stranici www.eojn.nn.hr/Oglasnik - jednostavna nabava.

Poziv na dostavu ponuda se, osim javne objave, moZe istovremeno uputiti na adrese jednog ili

vie gospodarskih subjekata po izboru Zavoda.




(8) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren sloZenosti predmeta nabave, a odreduje se u
Pozivu na dostavu ponuda i ne smije biti kraci od pet dana od dana objave/slanja poziva na
dostavu ponuda. .

(9) Ponuda mora biti u skladu s uwetlma j zahtjevlma navedenlma u Poznvu na dostavu ponuda.

(10)Ponude zaprlmljene na temelju objave Pozwa na dostavu ponuda i -na temelju Poziva
dostavljenog putem elektronléke poste na adrese gospodarsklh subjekata, imaju jednaki status
u postupku pregleda i ocjene ponuda (uzimaju se u obzir pod istim uvjetima).

(11)Postupak jednostavne nabave provode djelatnici Sluzbe za nabavu i opée tehnicke poslove
sukladno ovom Pravilniku.

(12)Cijeli tijek postupka Jednostavne nabave mora b|t| dokumentiran.

IX. Provedba ogramcenog prlkupljanja ponuda i javnog prlkupljanje ponuda
élanak 18.

(1) Prue pokretanja postupka ogramcenog prlkupljanja ponuda i Javnog prikupljanja ponuda,
ravnatelj. donosi Odluku o |menovanju stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka
jednostavne nabave (dalje u tekstu: Struéno povjerenstvo), koje mora imati najmanje tri ¢lana,
od kojih najmanje jedan €lan mora imati vazeci certifikat u podrudju javne nabave.

(2) Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Zavoda.

(3) Clanovi stru¢nog po_vjerenétva ne mogu istovremeno biti odgovorne osobe za praéenje
izvr$enja ugovora ili narudZbenice u istom postupku jednostavne nabave.

(4) Struéno povjerenstvo provodi postupak jednostavie nabave $to osobito ukljuCuje: provjeru
Zahtjeva za nabavu, pripremu Poziva'na dostavu ponuda, otvaranje ponuda te postupak
pregleda i ocjene ponuda, sastavljanje Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
pripremanje prijedloga odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

(5) Clanovi struénog povjerenstva su odgovorni da se postupak jednostavne nabave odgovarajuce
dokumentira. o

(6} Poziv na dostavu- ponuda sadrii- sliedece : bitne uwete nabave i izvrSenja ugovora ili
narudZzbenice, kako slijedi: '

— podatke o narutitelju (naziv, adresa, OIB, telefon, mail za kontakt, osobe za kontakt),

— nadin i rokove komunikacije s gospodarsklm subjektlma tuekom roka za dostavu ponuda,

— procijenjenu vrijednost nabave,

— evidencijski broj nabave,

— CPV oznaku, .

— podatke o gospodarskom subjektu kojemu se dostavlja poziv na dostavu ponuda (naziv,
adresa, OIB, e-mail adresa),

— podatke o predmetu nabave (opis predmeta nabave, tehnitke specifikacije),

— kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (razloge iskljuenja, uvjete
sposobnosti, te dokaze i starost dokaza), ako je primjenijivo,

— kriterij za odabir ponude, ‘

— upute za izradu ponudg‘,-

— rok dostave ponude, ‘ ; v

— mjestoinadin dostave ponude odnosno adresa elektromcke poste,

— rok, nacin, mjesto i uvjete izvr§enja ugovora,

— rok, nacin i uvjete placanja,

— vrste, oblike i iznose jamstava ako je primjenjivo,



— rok valjanosti ponude,

— troskovnik,

— ponudbeni list,

— uvjete i zahtjeve sukladno posebnim propisima, ako je primjenjivo,

— odredbe o ugovornoj kazni, podugovarateljima, zajednici ponuditelja i ostale odredbe
nuine za kvalitetno sastavljanje ponude i izvrSenje ugovora ili narudzbenice.

(7) Rok za dostavu ponuda mora biti sukladan sloZenosti predmeta nabave i vremenu potrebnom
zaizradu i predaju ponude, a ne smije biti kra¢i od 5 dana od dostave Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima ili od objave Poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici.

(8) Kriterij za odabir ponude moze biti:

— najniZa cijena ili
— ekonomski najpovoljnija ponuda.

(9) Zavod usporeduje cijene ponuda s PDV-om,

(10)Ako je kriterij odabira ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkuonalne osobine, ekoloske osoblne operatlvnl troskow, ekonomicnost, rok
isporuke ili rok i |zvrsenja jamstvenl rok orgamzacua kvallflkacueuskustvo osoblja angaZiranog
na izvrsenju odredenog ugovora ako kvallteta angaZiranog osoblja moZe znacajno utjecati na
razinu uspjesnosn |zvrsenja ugovora. i idr. »

(11)Sva objasnjenja i izmjene Poziva na dostavu ponuda Strucno povlerenstvo dostavlja bez
odgode gospodarskim subjektima na isti na¢in na koji im je dostavljen Poziv na dostavu
ponuda. Ako je Poziv na dostavu ponuda javno objavljen, sva obja3njenja i izmjene Poziva na
dostavu ponuda se javno objavljuju na istim internetskim stranicama na kojima je objavljen
Poziv na dostavu ponuda.

(12)Za valjani odabir ponuda dovoljna je jedna valjana ponuda.

(13)Vvaljana je ona ponuda koja udovoljava svim-uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu na
dostavu ponuda. ‘

(14)Zavod moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

— postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka jednostavne
nabave, da su bile poznate prije;

— postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drukéije dokumentacije
o nabavi (Poziva na dostavu ponuda, troskovnika, tehni¢kih specifikacija), da su bile
poznate prije;

— nije pristigla nijedna ponuda; .

— nakon iskljuenja ponudltelja ili odbljanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda;

— je cijena najpovoljmje ponude veca od procuenjene vrijednosti nabave, osim ako javni
narutitelj ima ili moze |mat| osngurana sredstva.

€lanak 19.

(1) Ponude se dostavljaju:
— u pisarnicu Zavoda neposrednom predajom, putem ovlastenog davatelja poStanskih
usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, odnosno na drugi dokaziv nacin ili
— elektronickim putem, na e-mail adresu Zavoda navedenu u Pozivu na dostavu ponuda.
{2) Svaka pravodobno dostavljena ponuda i i |szena ili odUStanak od ponude se upisuje u Upisnik
o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.



(3)

(4)
(5)

(6)

(7)

(8)
(9)

Ponuda se u sluéaju izmjene smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja zadnje izmjene
ponude.

Upisnik se zaklju¢uje odmah nakon lsteka roka za dostavu ponuda.

Upisnik o zaprlmanju ponuda Je sastavm dno Zap|sn|ka o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
(u daljnjem tekstu: Zaplsmk) :

Ponude moraju biti dostavljene najkasnlle do: krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenom u
Pozivu na dostavu ponuda -y ALt

Ponuda ili njezin dio koji su dostavljem u plsarn|cu Zavoda |h elektronickim putem na e-mail
adresu Zavoda navedenu u Pozivu ra dostavu ponuda nakon isteka roka za dostavu ponuda,
ne upisuju se u Upisnik o zaprimanju ponuda te se neotvoreni vracaju posiljatelju bez odgode,
a isto se navodi u Zapisniku. .

Otvaranje ponuda nije javno

Ponude otvara Strucno powerenstvo, pri..éemu. otvaranju ponuda moraju biti nazoéna
najmanje dva ¢lana Strucnog powerenstva od koph najmanjejedan mora imati vazeci certifikat
iz podrudja javne nabave.

(10) Nakon otvaranja ponuda Stru¢no pov1erenstvo provodi postupak pregleda i ocjene ponuda.
(11) Za potrebe objanjenja, upotpunjavanja, dopune ponude, objadnjenja izuzetno niske ponude,

ispravka raunske pogreske Stru¢no povjerenstvo odreduje ponuditelju primjereni rok, koji ne
moZe biti kraéi od dva radna dana od dostave zahtjeva.

(12)0 otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se Zapisnik koji sadrZi najmanje:

(1)
(2)

— podatke o Zavodu, :

~— naziv.predmeta nabave (navod svih. grupa ako ie predmet nabave podijeljen na grupe),

— evidencijski brOj nabave, ‘

— procijenjenu vruednost nabave

—  vrstu postupka i pravnu osnovu za' provodenje postupka

— datum obJave/dostave Poziva na dostavu ‘ponuda,

— podatke o gospodarskim subjektima kojima je dostavljen Poziv na dostavu ponuda,

— podatke o zaprimljenim ponudama s cijenama, prema redoslijedu zaprimanja,

— analitiéki prikaz ispunjavanja kriterija za - kvalitativni odabir gospodarskih subjekata
(razloge iskljuCenja, uvjete sposobnosti, te dokaze i starost dokaza),

— ispunjavanje ostalih uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda

— razlozi odbuanja ponuda ako j e prlmjenjlvo i

— prikaz rangiranja ponudltelja prema krlterlju za odabir ponuda

— prijedlog ravnatelju za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju,

— razlozi ponidtenja postupka, ako je primjenjivo,

— datum zavrsetka postupka pregleda i ocjene ponuda,

— potpis. ovladtenih predstavnika Zavoda koji su obavili pregled i ocjenu ponuda, a koji su
imenovani Odlukom o imenovanju Struénog povjerenstva,

— priloge zapisnika, ako je primjenjivo.

&lanak 20.
Na temelju Zapisnika, _Ravnétélj dqirjo.sti'_qdluik‘q f‘d:(')dab'irij’ili odluku o ponistenju.
Odluka o odabiru sadrzi: A IR

— podatke o Zavodu,
— naziv predmeta nabave (grupe predmeta nabave ako je primjenjivo),



- evid'en(‘:ijs'kiAbr'dj nabave,
— CPV oznaku,
— procijenjenu vrijednost nabave,
— podatke o ponuditelju koji je odabran,
— cijena odabrane ponude bez PDV-ga, iznos PDV-a i cijena ponude s PDV-om,
— naziv i sjediste ponuditelja ¢ije se ponude odbijaju i razloge odbijanja ponuda,
— datum donosenja, ‘ :
— potpis ravnatelja. ;
(3) Odluka o ponistenju sadrii: ' o
— podatke o Zavodu,
— naziv predmeta nabave (grupe predmeta nabave ako je primjenjivo),
— evidencijski broj nabave,
— CPV oznakuy,
— procijenjenu vrijednost nabave,
— obrazloZenje razloga za ponlstenje postupka
— datum donosenja, ‘ -
— potpis ravnatelja. °
(4) Odluka o odabiru se zajedno s preslikom Zapisnika, bez odgode, dostavlja putem e-maila svim
ponuditeljima koji su dostavili svoje ponude.
(5) Odluka o ponistenju se zajedno s preslikom Zapisnika bez odgode, dostavlja putem e-maila
svim ponuditeljima koji su dostaviti svoje ponude, ako je primjenjivo:
(6) Zavod moZe odluku o odabiru ili odiuku o poniStenju objaviti i na internetskim stranicama.
(7) Protiv Odluke o odabiru/ponistenju postupka nije dopustena Zalba.
(8) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

X. Sklapanje, izvr§avanje i izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi ili narudzbenice
Clanak 21.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi se, nakon provedbe ograni¢enog prikupljanja ponuda ili javnog
prikupljanja ponuda, sklapa s odabranim ponuditeljem u roku od 60 (Sezdeset) dana od dana
dostave odluke o odabiru.

(2) Ugovor o jednostavnoj nabavi se, nakon provedbe postupka izravnog ugovaranja, sklapa u roku
od 60 (3ezdeset) dana od dana odobrenja Zahtjeva za nabavu od strane Ravnatelja ili osobe
koju on ovlasti.

(3) NarudzZbenica se izdaje odabrahom ponUditélj_u u roku od 30 (trideset) dana od dana odobrenja
Zahtjeva za nabavu od strane ravnatelja-ili osobe koju on ovlasti.

(4) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi ili se izdaje narudibenica,
koji moraju biti u skladu s uvjetima i zahtjevima odredenima u Pozivu na dostavu ponuda i s
odabranom ponudom. R

(5) Ugovor o jednostavnoj nabavi se u pravilu sklapa za sloZenije predmete nabave, predmete
nabave vece vrijednosti, predmete nabave ¢ija realizacija traje duZe vremena, predmete
nabave koji i nakon njihove realizacije i isporuke proiz\_/o'dé odredene pravne ili ekonomske
ucinke (jamstveni rok, naknade $tete, préjektn'é dokumentacija po kojoj se provode postupci
nabave radova i sli¢no).

(6) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudZbenicu potpisuje Ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.



(7)

(8)
(9)

(1)

(2)

Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narud#benica ‘moraju se izvriavati u skladu s uvjetima i
zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda |/|I| odabranom ponudom

Zavod je obvezan kontrolirati i izvréenje ugovora o JednostavnOJ nabavi i izdanih narudZbenica.
Na odgovornost ugovornlh strana za |spunjenje obveza iz ugovora o0 jednostavnoj nabavi, uz
odredbe ovoga Pravilnika, na’ odgovarajuu nadin prlmjenjuju se odredbe zakona kojim se
ureduju obvezni odnosi. ; '

Elanak 22.

Zavod mozZe izmijeniti ugovor o ;ednostavnOJ nabavi ili narudzbenice iz sljedecih razloga:

— zbog povecanja vruednostl osnovnog ugovora o jednostavnoj nabavi ili narudibenice
nastalog zbog poveéanja koli¢ina stavaka ugovorenih osnovnim ugovorom o jednostavnoj
nabavi ili narudzbenicom, u ukupnoj vrijédnbsti manjoj od 50 % iznosa prvotnog ugovora
bez PDV-a; uz uvjet da ukupna vrijednost osnovnog ugovora i izmjene ne prelazi Zakonom

o0 javnoj nabavi propisani prag za jednostavnu nabavu u vrijeme sklapanja dodatka ugovoru
i prag propisan €lankom 14. Pravilnika .ovisno o provedenom postupku jednostavne
nabave; o .

— zbog povecanja vrijednosti osnovnog ugovora o jednostavnOJ nabavi ili narudZbenice zbog
uvodenja novih stavaka troSkovnika koje nisu bile predvidene osnovnim ugovorom, ali su
iste neraskidivo vezane sa stavkama "'tr'o§k'ovni'ka'i predstavljaju istu tehni¢ku, tehnolodku,
oblikovnu, funkcionalnu ili‘drugu objektivno odredivu cjelinu (isti predmet nabave), u
ukupnoj vrijednosti manjoj od 50 % iznosa osnovnog ugovora bez PDV-a, uz uvjet da
ukupna vrijednost esnovnog ugovora | izmjene ne prelazi Zakonom o javnoj nabavi
propisani prag za jednostavnu nabavu u vrijeme sklapanja dodatka ugovoru i prag propisan
¢lankom 14. Pravnlnlka ovisrio o provedenom postupku jednostavne nabave. Cijene novih
stavaka moraju biti tr2|sno opravdane u vrljeme izmjene ugovora ili narudzbenice;

— u sluéajevima proplsanlma osnovnim. ugovorom |I| narudZbenicom i

—.ostalim opravdanim slucajeVIma mE '

Kada je ugovorom o JednostavnOJ nabaw radova |I| narudzbenlcom predvndeno da se, u skladu

s gradevinskim obi¢ajima i praksom' u -gradlteljstvu ukupna cijena gradenja utvrduje

primjenom Jedlmcmh cijena prema stvarno izvrsenim radovima obradunatim u skladu s

gradevinskom knjigom, za slucaj da ukupan iznos po obratunu nije visi od 10 % od predvidene

cijene’ gradenja (ugovorenog lznosa) nije potrebno- sklapanje dodatka tog ugovora ili

narudzbenice. Realizacija dodatnlh kollcuna je moguca uz-uvjetda ukupna realizirana vrijednost

ugovora o jednostavno; nabavi ili narudzbemu ne prelazi Zakonom o javnoj nabavi propisani
prag za jednostavnu nabavu u vrijeme sklapanja dodatka ugovoru.

Xl. Arhiviranje dokumentacije jednostavne nabave
- €lanak 23..

Dokumentacija jednostavne nabave Cuva se Cetiri godine od dana sklapanja ugovora o
jednostavnoj nabavi odnosno od izda'vanj'a' narudzbenice, osim ako-nije osnovnim ugovorom o
flnanCIranju drugatije propisano (npr: ugovor o sufinanciranju iz EU fondova i sl.) ili nekim
drugim provedbenim prop|5|ma ™



XIl. Ostali slu¢ajevi izravnog ugovaranja

‘Elanak 24.

(1) Postupci izravnog ugovaranja pr|mjenju1e se, .0sim u slucajevuma propisanim clankom 14.
stavkom 1. tocke a) i za sljedece predmete i sIucaJeve jednostavne nabave:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

g)
h)

j)

k)

m)
n)

0)
p)

q)

ako u prethodno provedenom postupku jednos'gavne nabave sukladno ovom Pravilniku
nije podnesena niti jedha ponuda ili nijedna valja'na ponuda; i |

ako samo odredeni gospodafSkiisu'bjékt moZe izvoditi radove, isporuciti robu ili pruziti
usluge iz bilo kojeg od sljede¢ih razloga: a) cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog
umjetnitkog djela ili umjetnicke izvedbe; b)’_n‘epostoja'nje trzisnog natjecanja iz tehnickih
razloga, ili c) zbog zastite iskljuivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva;

u onoj mjeri u kojoj je to prijeko potrebno ako, iz razloga iznimne Zurnosti izazvane
dogadajima koje Zavod kao;avm naruatelj nlje mogao predvidjeti, nije moguce pridrzavati
se rokova proplsamh za postupke jednostavne nabave propisane ovim Pravilnikom, s time
da okolnosti na koje se pozwa Zavod za opravdanje |zn|mne zurnostn ne smiju ni u kojem
sluéaju biti uzrokovane njegowm postupanjem,

za nabavu javnohiljeznickih usluga odwetméklhvus[uga usluga medlcme rada, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, usluga hotelskog i drugog smjestaja, kulturnih usluga,
restoranskih usluga i usluga cateringa;

za nabavu knjiga, struénih ¢asopisa, strucne literatura, pristupa struénim portalima;

za usluge sudjelovanja na stru¢nim seminarima, edukacijama, znanstvenim skupovima;

za nepredvidene popravke grade\/i,nskih objekata, osnovnih sredstava i sitnog inventara;
za nabavu rezervnih dijelova’i potronog materijala za otklanjanje nepredvidenih
popravaka objekata, osnovnih sredstava’i sitnog ifiventara;

za fotografske usluge, usliige raznih specijalistickih laboratorija i usluge fotolaboratorija;
za najam apartmana, stanova, kuca, hotelskih soba i slicnih objekata za smjestaj
zaposlenika ili struénih suradnika na terenu i na sluzbenom putovanju;

za ¢lanarine, biljege i sli¢no;

za najam prijevoznih sredstava bez vozaca koji se nastavljaju ili ponavljaju iz prethodne
godine;

za kupnju avionskih, Zeljeznikih, autobusnih i drugih karata;

za usluge znanstvenih laboratorija-u ustanovama, zavodima i drugim srodnim pravnim
osobama iz podruéja znanosti, kulture i drugih javnih djelatnosti ili pravnim osobama s
kojima je:razvijena dugogodi$nja:stru¢na suradnja;

financijske usluge (bankarske i druge srodne usluge);

za dodatne isporuke od strane isporuéitelja iz osnovnog ugovora o jednostavnoj nabavi,
koje su namijenjene ili kao djelomi¢na zamjena robe ili instalacija, ili kao prosirenje
postojece robe ili instalacija, ako bi promjena isporutitelja obvezala javnog narucitelja da
nabavi robu koja.ima drukéije tehnitke:znacajke, $to.bi rezultiralo neuskladeno$¢u ili
nerazmjernim tehmcklm pote§koéama u radu i odrzavanju ,

za usluge ili radove Ciji. je predmet dovrsenje zapocetlh i povezanlh funkcuonalmh ¢jelina,
sklapanjem ugovora ili izdavanjem narudzbenica gospodarskim subjektima koji su
prethodno sudjelovali u izvrSenju dSIug‘a ili radova na istoj zapocetoj i povezanoj
funkcionalnoj cjelini;



()

(3)

(4)

(1)

(2)
(3)
(4)
(5)

(6)

(2)

()

(3)

r) za umjetnicke usluge ¢is¢enja, konzerwranja restaurlranja dokumentiranja i istraZivanja
kulturnih dobara; R S g o=
s) zanabavu roba, radovaiili usluga od pravnlh |I| f|2|ck|h osoba tije prethodne ponude su bile
ukljucene u ponudu Zavoda (ponudltelj u pOStupama javne nabave, jednostavne nabave
ili u komercijalnim nadrmietanjima), pri éemu su navedene pravne ili fizicke osobe ukljutene
u ponudu Zavoda kao &lanovi zajednice ponuditelja ili'kao podugovaratelji, kada Zavod
sklopi ugovor s drugim pravnim ili fizitkim osobama kaa hékUEitteifha;
1) usluge studenata i ucenlka skIapanJem ugovora o djelu.
Predmeti nabave za koje' se: .Mmogu. sklopltl ugovorl ili'izdati narudzbenice sukladno ovom ¢lanku
Prawlmka mogu imati procuenjenu vrljednost nabave do iznosa navedenih u &lanku 2.
Pravilnika,
Podnositelj zahtjeva za nabavu Je obvezan za sve predmete nabave iz ovog ¢lanka Pravilnika,
procijenjene vrijednosti nabave jednake ili: vece od 7.000,00 eura, zajedno sa zahtjevom za
nabavu, dostaviti i obrazlozenje posebnih Cinjenica i okolnosti koje opravdavaju sklapanje
ugovora ili |zdavanje narudzbenlce postupkom |zravnog ugovaranja
ObrazloZenje posebnlh Linjenica i, okolnostu se obavezno povezwe s totkama od a) do t) stavka
1. ovog €lanka Pravilnika. : S
XIll. Okvirni sporazum
Clanak 25.
Zavod moZe, po prethodno provedenom' postupku ogranic¢enog prikupljanja ponuda ili javnog
prikupljanja ponuda sklapati okvirne sporézume s jednim ili s vise gospodarskih subjekata,
svrha kojih je utvrditi uvjete po kojima se sklapaju ugovori ili izdaju narudZbenice tijekom
odredenog ra'z'doblja po‘s'ebno u bogledu cijene i, prema potrebi, predvidenih kolifina.
Okvirni sporazum iz stavka 1. ovoga€lanka Pravilnika moZe se sklopiti za predmete nabave cija
je procijenjena vrijednost nabave manja od i iznasa iz clanka 2. ovog Pravilnika.
U okvirnom sporazumu obvezno.'se odredu1u svn uvjeti za sklapanje ugovora ili izdavanje
narudzbemca temeljem okwrnog sporazuma,
Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenica se sklapa ili izdaje neposredno na temelju tih
izvornih uvjeta i ponude dostavijene prije sklapanja okvirnog sporazuma.
Okvirni sporazum moZe biti sklopljen-na nacin da obvezuje i da ne obvezuje na sklapanje
ugovora ili izdavanje narudZbenica: _ !
Ukoliko je predvideno"vsklapanjé (Okvirnog sporazuma koji obvezuje na sklapanje ugovora ili
|zdavanje narudibenice, uvjeti za pokretanje navedenog postupka su propisani ¢lankom 13.
stavcima 1. i 2, Pravilnika.

XIV. Registar ugovora, okvirnih sporazuma i izdanih narudzbenica
Clanak 26.

U registru v:ugov'o'ra 0 javnoj nabavi i okvirnih spérazuma Zavoda (u daljnjem tekstu: Registar
ugovora) evidentiraju se svi predimeti nabave Cija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili
veca od 2.650,00 eura, a koji su navedeni u Planu nabave Zavoda,

SluZba za nabavu i opce tehnlcke poslove obavIJa poslove objave Registra ugovora i aZuriranja
registra ugovora. ;

Registar ugovora i sve njegove kasnue promjene Zavod je obvezan objaviti u EQJN RH.



(4) U sluéaju jednostavne nabave, ako Zavod predmet nabave nabavlja putem narudzbenica, u
Registar ugovora. unosi se ukupni i iznos za taj predmet nabave neowsno o brolu narudzbenica
izdanih tijekom godlne i o I ST . A STl ex

(5) Ako su za predmet jednostavne nabave narudzbemce |zdavane za vise gospodarskih
subjekata, u Registar ugovora un05| se ukupni iznos za taj predmet nabave za svakog pojedinog
gospodarskog subjekta, ‘neavisno- o bro;u narudzbenlca |zdan|h tijekom godine jednom
gospodarskom subjektu.

(6) Zavod je obvezan aZurirati Registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest
mjeseci.

XV. Zavr$he odredbe
* €lanak 27.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon dana objave na oglasno; p|0Cl Zavoda a
primjenjuje se od 01.01.2023. godine.
(2) Pocetkom primjene ovog Pravllmka prestaje vasiti PraV|ln|k o jednostavnOJ nabaw od 27. lipnja

2017. godlne e P il
(3) Nakon stupanja na snagu PraV|In|k ée se ObjaVItl na web stranici Zavoda.

Predsjednik Upravnog vijeca:
%o Ivi¢

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i Zavoda dana '8/1‘)\09Mc& 2022. godine
i stupa na snagu dana __ {6 Rosives dodl. godine.

Zagreb, 8. prosinca 2022.

Ravnatelj

starci¢

HRVATSKI
RESTAURATORSKI
ZAVOD
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PREDMET NABAVE (iz Zahtjeva za nabavu 0B-32):

SAZETI OPIS POSLA:

1) PODACI O PONUDITELJU:

IME | PREZIME oiB

ADRESA prebivalista ili boravita
prijavljenog Poreznoj upravi

ZRORACUNBAN [HIR[ [ | | [ | [ [ [ [3[1[ | [ [ [ | [ [ |ganka

(priloZiti dokument kojim se dokazuje vlasni$tvo ziro rauna)

BROJ TELEFONA |E-MALL |

Obveznik PDV-a Porezni broj obveznika PDV-a: | Clan umjetnicke strukovne Umirqvlje*qi!(
(upisati DA ili NE) udruge (upisati DA* ili NE)

P LE (upisati DA ili NE) *priloZiti rjeSenje o mirovini
Osiguranik Il. stupa Steceno struéno zvanje Dopustenje za obavljanje poslova na
mirovinskog osiguranja (upisati naziv zvanja i priloZiti zastiti i ocuvanju kulturnih dobara
(upisati DA ili NE) rieSenje/uvjerenje) _ (upisati DA* ili NE) *priloZiti rieSenje

Il) CIJENA PONUDE | OSTALI UVJETI UGOVORA: AUTORSKI UGOVOR | | UGOVOR O DJELU | |
CIJENA PONUDE NETO

CIJENA PONUDE BRUTO

(ukupni troSak za narucitelja**)

PDV

(ako je ponuditelj obveznik PDV-a)

UKUPNA CIJENA PONUDE
bruto cijena ponude s PDV-om (ako je ponuditelj obveznik PDV-a)

“*NAPOMENA: Ukupni troSak autorskog honorara za narucitelja ¢ini: neto iznos autorskog honorara (+PDV ako je ponuditelj obveznik PDV-a), doprinosi za zdravstveno i mirovinsko
osiguranje, porez na dohodak, prirez porezu na dohodak (prema mjestu stanovanja) i pausalno priznati izdaci.

POCETAK | ZAVRSETAK POSLA: od do MJESTO RADA:
NACIN ISPLATE NAKNADE: po primopredaji posla D po zavrSetku pojedine faze posla prema ponudi D
NARUCITELJ OSIGURAVA: materijal za rad D sredstva za rad D prostor za rad |:|

Izjavljujem da JESAM / NISAM vlasnik/osniva¢ trgovackog drustva, obrta ili drugog oblika poduzeca.

U svrhu obra€una javnih davanja izjavljujem da sam u STATUSU: te kao dokaz prilazem

STATUS A): da kao samostalni umjetnik porez na dohodak placam po odbitku te samostalno uplacujem doprinose. U svrhu dokazivanja svoga
statusa prilazem rjeSenje Porezne uprave

STATUS B): da mi se kao ¢lanu Hrvatske zajednice samostalnih umjetnika doprinosi isplaéuju na teret Drzavnog proraéuna RH te u svrhu
dokazivanja svoga statusa prilazem rjeSenje Porezne uprave ili potvrdu Hrvatske zajednice samostalnih umjetnika u kojoj postoji navod o
doprinosima

STATUS C): da mi se doprinosi ne uplaéuju iz sredstava DrZzavnog proracuna RH, da ne vodim poslovne knjige kao samostalni umjetnik, te da
doprinose ne uplaéujem samostalno ni po kojoj osnovi.

U svrhu dokazivanja sposobnosti za obavljanje poslova s posebnim uvjetima rada prilazem kopiju:
1. vazeéeg uvjerenja / svjedodzbe o zdravstvenoj sposobnosti

2. potvrde o osposobljenosti za rad na siguran naéin (obrazac POR, obrazac Z0S)

3. ronilacke iskaznice (za poslove ronjenja)

4. dokaza o ronilaCkom osiguranju (za poslove ronjenja).

Izjavljujem da sam suglasan/na da Hrvatski restauratorski zavod u svrhu ispunjenja ugovornih i propisima odredenih obveza obraduje moje osobne
podatke navedene u ponudbenom listu, ponudi i ostalim privicima $to potvrdujem svojim potpisom.

Datum: Potpis ponuditelja:

Napomena: ovaj ponudbeni list je sastavni dio ponude i prilaze se uz ugovor.
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Informiranje o pravu na zastitu osobnih podataka za ponuditeljalicu - fizicku osobu
Pruzanje osobnih podataka putem ovog zahtjeva predstavlja uvjet za sklapanje pravnog posla.

VaSe osobne podatke Hrvatski restauratorski zavod ¢e koristiti iskljucivo u svrhu ispunjenja ugovornih i propisima odredenih obveza te ih dostavljati nadleznim pravnim osobama. Osobni
podaci se Cuvaju sukladno propisima koji reguliraju materiju nabave roba, radova i usluga.

Prava ponuditelja poblize su opisana u Politici zastite osobnih podataka Hrvatskog restauratorskog zavoda objavljenoj na mreznim stranicama Hrvatskog restauratorskog zavoda a u
nastavku se ukratko obja$njavaju.

1. Pravo na pristup
Vase je pravo informirati se o vaSim osobnim podacima koje obradujemo. Ukoliko to od nas zatrazite, omoguéiti ¢emo vam pristup vasim osobnim podacima. Informacije o pristupu
izmedu ostalog ukljuCuju svrhu obrade vasih osobnih podataka, kategorije osobnih podataka, primatelje ili kategorije primatelja kojima su osobni podaci bili ili ¢e biti otkriveni te
izvjeStavanje o ispravku, brisanju i ograni¢avanju obrade osim ako se to izvjeStavanje pokaze nemoguéim ili zahtijeva nerazmjeran napor.

2. Pravo na ispravak
Ukoliko u bilo kojem trenutku utvrdite da su vasi osobni podaci koje obradujemo netocni ili nepotpuni molimo da nas o istome obavijestite odnosno da nam se obratite na e-mail adresu:
nabava@h-r-z.hr kako bi ih ispravili odnosno nadopunili.

3. Pravo na brisanje ("pravo na zaborav")
Pod odredenim uvjetima, vaSe je pravo zatraziti od Zavoda brisanje vasih osobnih podataka. VaSem zahtjevu ¢e biti udovoljeno uz iznimke propisane zakonima i podzakonskim aktima
koje previdaju obvezu obradivanja i éuvanja osobnih podataka propisani broj godina, a nekih podataka i trajno.

4.  Pravo na ogranicenje obrade
Pod odredenim uvjetima, imate pravo od Zavoda zatraZiti ograni¢enje obrade nekih vaSih osobnih podataka. U tom ¢e sluCaju odgovarajuci podaci biti oznaceni i mogu biti obradeni
samo u odredene svrhe.

5. Pravo na prenosivost podataka
Pod odredenim uvjetima, imate pravo zaprimiti vase osobne podatke koje ste Zavodu pruzili u strukturiranom, uobicajeno upotrebljivom i strojno Eitljivom formatu i iste imate pravo
prenijeti drugom voditelju obrade, bez ometanja od strane Zavoda.

6.  Pravo na prigovor
Pod odredenim uvjetima Uredba propisuje pravo na prigovor kod obrade osobnih podataka, iz razloga koji se odnose na konkretnu situaciju ili kada se osobni podaci obraduju u cilju
izravnog marketinga, u kojim slu¢ajevima je moguce zahtijevati da se osobni podaci viSe ne obraduju.

Svoje pravo ostvarujete podnoSenjem zahtjeva Hrvatskom restauratorskom zavodu, putem elektronicke poste ili na drugi dokaziv nacin.

Za sva pitanja vezano uz primjenu Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom
kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (SI. list EU L 119/1) i Zakona o provedbi opce uredbe o zastiti podataka (NN 42/18) moZete se obratiti na e-mail
adresu: uprava@h-r-z.hr ili na adresu: Hrvatski restauratorski zavod, Nike Grskovica 23, p.p. 23, 10000 Zagreb.

U slu¢aju nepostivanja prava ponuditelja, imate pravo na podnoSenje prituzbi Agenciji za zaStitu osobnih podataka. Kontakt podaci Agencije za zastitu osobnih podataka su: Agencija za
zastitu osobnih podataka, Marti¢eva ulica 14, 10 000 Zagreb; e-mail: azop@azop.hr, telefon: 01/04609-000; telefaks: 01/4609-099, web: www.azop.hr.


mailto:nabava@h-r-z.hr
mailto:uprava@h-r-z.hr
mailto:azop@azop.hr
http://www.azop.hr/

PONUDBENI LIST

ZA FIZICKE OSOBE - VANJSKE SURADNIKE Oznaka: OB-118

hrz

koji nemaju prebivaliste ili boravi§te na podrucju Republike Hrvatske (NAB 3)

HRVATSK TENDER FORM Revizija: 1
RESTavon FOR NATURAL PERSONS — EXTERNAL ASSOCIATES

Stranica: 1 od 2

who do not have permanent or temporary residence in the territory of the Republic of Croatia (NAB 3)

NAZIV PREDMETA NABAVE* /| SUBJECT OF PROCUREMENT:

*Upisati naziv iz obrasca OB-32;NAB 2 / from form OB-32;NAB 2

SAZETI OPIS POSLA* | SUMMARY DESCRIPTION OF THE WORK**:

*navesti cjelinu autorskog ili drugog djela u slucaju kada se predmet nabave nabavlja u dijelovima — npr. viSe ugovora s jednim vanjskim suradnikom ili jedan ili vi§e ugovora s viSe
vanjskih suradnika za isti predmet nabave (program rada)

**specify the part of the copyright, or any other work, in case the subject of procurement is procured in parts - e.g. several contracts with one external associate or one or more contracts
with several external associates for the same subject of procurement (work program)

1) PODACI O PONUDITELJU (Information About the Tenderer):

IME | PREZIME
Full Name

HROIB
Croatian Personal
Identification Number

PDV identifikacijski broj
VAT Number

KONTAKT BROJ TEL./MOB.

Contact Phone Number E-MAIL

ADRESA prijavljenog prebivalista/boravista
Address Registered with the Relevant Authority

PODACI ZA PLACANJE:
Payment Information:

BROJ BANKOVNOG RACUNA
(IBAN)

International Bank Account
Number (IBAN)

NAZIV BANKE
Name of the Bank

ADRESA SJEDISTA BANKE
Bank Head Office Address

SWIFT/BIC Code

Dopustenje za obavljanje poslova
na zastiti i ocuvanju kulturnih
dobara Umirovljenik

Steceno strucno zvanje
(upisati naziv zvanja i priloziti
rieSenje/uvjerenje)
Professional title (full title and
enclose proof/certificate)

(upisati DA* ili NE)

*priloZiti rjesenje o dopustenju
Permit to perform work on the
protection and preservation of
cultural goods

(upisati DA* ili NE)

*priloziti dokaz o mirovini

Pensioner
(YES* or NO)

*enclose proof of retirement

(YES* or NO)
*enclose permit

ll) CIJENA PONUDE | OSTALI UVJETI UGOVORA / TENDER PRICE AND OTHER TERMS OF CONTRACT:
AUTORSKI UGOVOR / COPYRIGHT CONTRACT | | UGOVOR O DJELU / TEMPORARY SERVICE CONTRACT | |

CIJENA PONUDE NETO /
NET TENDER PRICE
Materijal za rad / Sredstva za rad / Prostor zarad /
NARUCITELJ OSIGURAVA / Material for work Equipment Facilities for work
CLIENT SHALL ENSURE: Prijevoz / Nocenje / Koristenje sluzbenog vozila /
Transportation Accomodation Use of official vehicle

PONUDITELJ JE OBVEZAN DOSTAVITI: 1. Ponudu 2. Kopiju putovnice ili osobne iskaznice 3. Kopiju dokumenta kojim se dokazuje vlasni§tvo bankovnog rac¢una 4. Potvrdu
o rezidentnosti / Zahtjev za umanjenje porezne obveze, izuzimanje od poreza ili povrat viSe plaéenog poreza na licence i sliéna davanja prema Ugovoru o izbjegavanju
dvostrukog oporezivanja ako se sklapa autorski ugovor te Zahtjev za umanjenje porezne obveze, izuzimanje od poreza ili povrat viSe placenog poreza na naknade za
djelatnost obavljenu u Republici Hrvatskoj prema Ugovoru o izbjegavanju dvostrukog oporezivanja ako se sklapa ugovor o djelu 5. Potvrdu A1 / Potvrdu o socijalnom
osiguranju (izuzev umirovljenika).

TENDERER IS REQUIRED TO DELIVER: 1. Tender 2. Copy of passport or identity card 3. Copy of document proving ownership of bank account 4. Certificate of residence /
Request for tax deduction, exemption from tax or a refund of multiple paid taxes on concessions or similar dues under the Double Taxation Agreement in case of a
copyright contract, or Request for tax deduction, exemption from tax or a refund of multiple paid taxes for business fees paid in the Republic of Croatia under the Double
Taxation Agreement in case of a temporary service contract 5. A1 Certificate / Social security certificate (except pensioners).




PONUDBENI LIST .
h ZA FIZICKE OSOBE — VANJSKE SURADNIKE Oznaka: OB-118
r z koji nemaju prebivaliste ili boravi§te na podrucju Republike Hrvatske (NAB 3) Reviziia: 1
i TENDER FORM a
RS0 ! FOR NATURAL PERSONS - EXTERNAL ASSOCIATES Stranica: 2 od 2
who do not have permanent or temporary residence in the territory of the Republic of Croatia (NAB 3) '

POCETAK | ZAVRSETAK POSLA / START AND END OF WORK: 0d | from ...............ccc.cccoveen... Ao /10 e
MJESTO RADA / LOCATION: ........ccoiiiiiiiiiiee e

ISPLATA NAKNADE / PAYMENT:
po primopredaiji posla / after completion of the work |:|

po zavrSetku pojedine faze posla prema ponudi / at the end of each phase of work based on the tender |:|

Datum / Date : Potpis ponuditelja / Signature:

PONUDITELJ JE OBVEZAN DOSTAVITI: 1. Ponudu 2. Kopiju putovnice ili osobne iskaznice 3. Kopiju dokumenta kojim se dokazuje vlasni§tvo bankovnog rac¢una 4. Potvrdu
o rezidentnosti / Zahtjev za umanjenje porezne obveze, izuzimanje od poreza ili povrat viSe plaéenog poreza na licence i sliéna davanja prema Ugovoru o izbjegavanju
dvostrukog oporezivanja ako se sklapa autorski ugovor te Zahtjev za umanjenje porezne obveze, izuzimanje od poreza ili povrat viSe placenog poreza na naknade za
djelatnost obavljenu u Republici Hrvatskoj prema Ugovoru o izbjegavanju dvostrukog oporezivanja ako se sklapa ugovor o djelu 5. Potvrdu A1 / Potvrdu o socijalnom
osiguranju (izuzev umirovljenika).

TENDERER IS REQUIRED TO DELIVER: 1. Tender 2. Copy of passport or identity card 3. Copy of document proving ownership of bank account 4. Certificate of residence /
Request for tax deduction, exemption from tax or a refund of multiple paid taxes on concessions or similar dues under the Double Taxation Agreement in case of a
copyright contract, or Request for tax deduction, exemption from tax or a refund of multiple paid taxes for business fees paid in the Republic of Croatia under the Double
Taxation Agreement in case of a temporary service contract 5. A1 Certificate / Social security certificate (except pensioners).




