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Vrsta sastanka:
- Upravno vije¢e
- Struéno vijece

- Struéni kolegij na nivou sluzbi:

- Sastanak odbora zastite na radu

- Koordinacije programa. Program — oznaka:

OO0 X O

- Sastanci odjela. Odjel:

Zapisnik sa sjednice br. 11/16

broj/godina*

e Dnevnired

Usvajanje zapisnika sa sjednice Stru¢nog vije¢a od 20. listopada 2016;

Putni nalozi;

Ugovori o autorskom djelu i studentski ugovori;

Postupanje s ponudama;

Definiranje kriterija posebnih projekata;

RazgraniCenje zaduzenja i poslova izmedu B. Matice, B. Mostarci¢a i S. PuriSic.

carwbd=~

e Sudionici

dr. sc. Tajana Ple3e, vrsiteljica duznosti ravnatelja,

dr. sc. VisSnja Brali¢, pomocnica ravnatelja za pokretnu bastinu,

Mario Braun, pomoénik ravnatelja za istrazivanje i dokumentiranje,

Biserka Matakovi¢, pomocénica ravnatelja za financijske, pravne i administrativne poslove,
Blanda Matica, pomocénica ravnatelja za posebne projekte,

Suzana Purisi¢, pomoénica ravnatelja za nepokretnu bastinu,

dr. sc. Ana Azinovi¢ Bebek, proCelnica Sluzbe za arheoloSku bastinu,

Boris Mostar€ic, procelnik Sluzbe za nepokretnu bastinu,

mr. umj. Andelko PediSi¢, voditelj Odsjeka | za drvenu polikromiranu skulpturu i sindikalni
povijerenik,

Ana Skevin Mikulandra, vi§a konzervatorica arhitektica,

Sandra Aumiller, zamjenica voditeljice Odjela op€ih pravnih i administrativnih poslova i

o Vesna Bradamante, voditeljica Odjela op€ih pravnih i administrativnih poslova.
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e Zakljuéci

1. USVAJANJE ZAPISNIKA SA SJEDNICE STRUCNOG VIJECA OD 20. LISTOPADA 2016. / UVOD U
SJEDNICU

T. PleSe moli pomocnike ravnatelja i proCelnike da sa zaklju¢cima sa sjednice Stru¢nog vijeca
upoznaju radnike kojima su nadredeni neposredno nakon pojedine sjednice kako se ne bi ¢ekao
zapisnik.

* Za sve oblike sastanka vode se jedinstveni brojevi osim za koordinacije programa i sastanke odjela. Sustav oznac€avanja detaljno je
protumacen u Priruéniku kvalitete, tocka 5.5.3.
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B. Matakovi¢ predlaze aZuriranje e-mail liste kontakata za grupu ,Stru¢no vijece* tako da obuhvaca
sve pomoénike ravnatelja i proCelnike i njihove zamjenike (ukoliko su imenovani) te administratore
sluzbi. Prijedlog je prihvacen.

2. PUTNINALOZI

Zaklju¢ak je da svi radnici bez iznimke moraju izvrSavati obvezu da podnesu obracun putnog naloga
i izvjeS¢e sa sluzbenog puta u propisanom roku od pet dana od dana povratka sa sluzbenog puta o
¢emu pomocénici ravnatelja i pro€elnici moraju voditi racuna.

Zakljucak je da ukoliko tijekom trajanja sluZzbenog puta dode do promjena koje Ce rezultirati
povecanjem troSkova puta (npr. dodavanije lokacija, povecanje broja dana trajanja sluzbenog puta)
radnik o tome mora obavijestiti nadredenog ovlastenika koji ¢e onda povuéi prvo odobrenje na
putnom nalogu i ispraviti podatke o sluzbenom putu. Ukoliko dode do promjena tijekom trajanja
sluzbenog puta koje ne rezultiraju pove¢anjem troskova puta (npr. smanjenja broja dana trajanja
sluzbenog puta) Odobrenje 1 ne treba povladiti i putni nalog ne treba ispravljati nego radnik sve
nastale promjene treba navesti i korektno obrazloZiti u izvje$¢u sa sluzbenog puta. U tom smislu je
vec predlozena izmjena protokola za putne naloge. B. Matakovi¢ poziva da se protokol Sto CeSce
konzultira i dosljedno primjenjuje.

Usvaja se prijedlog V. Brali¢ da se odobrenje trazi i dobiva putem e-maila koji treba ispisati i priloZiti
putnom nalogu.

Zaklju¢ak je da radnicima Sluzbe za nabavu i opCe tehnicke poslove putne naloge za obavljanje
sluzbenog puta u okviru programa rada otvaraju voditelji radnih naloga na teret kojih se obavlja
sluzbeni put, a Odobrenje 1 daje voditelj Odjela za zastitu na radu i op¢e tehni¢ke poslove KreSimir
Jozi¢. U sluCaju da se navedeni radnici upucuju na sluzbeni put radi obavljanja poslova koji nisu u
okviru odredenog programa rada (,zajednicki troSkovi“), putni nalog u modulu otvara i Odobrenje 1
daje K. Jozi€. Na raCunalo koje koristi K. Jozi¢ instalirat ¢e se program POINT s modulom ,Putni
nalozi te ¢e ga se opunomociti za davanje Odobrenja 1.

Radnici na koje se odnosi ovaj zaklju&ak jesu: Vlasta Marks Simunovié, Dubravka Torjanac, Martina
MatoSevié, Robert Horvat, Goran Vulelija, Ljiljana Kasnar, Stjepan Kasnar, Mario Cagkovié, Damjan
Kovaci¢, Ana Majer, Igor Oros, Drazen Paveti¢, Bruno Str€i¢ i Romeo Verner.

U slu¢aju upuéivanja na sluzbeni put stolara, Odobrenje 1 na putne naloge daje V. Brali¢.

B. Matakovi¢ poziva rukovoditelie da pregledaju protokol za putne naloge i eventualne primjedbe
dostave do 28. listopada. Proces sluzbenog putovanja u zemlji stupa na snagu 2. studenoga.
3. UGOVORI O AUTORSKOM DJELU | STUDENTSKI UGOVORI

T. PleSe trazi da se efektivni rad vanjskih suradnika detaljnije nadzire radi uCinkovitije kontrole
troSkova njihovih angazmana.

T. Plede isti¢e da je izrada pregleda programa na kojima sluzbe rade, s projekcijom konaénih rokova
zavrSetka, radna obveza te ujedno nalaze da svi radnici bez iznimke moraju sudjelovati u izradi
Casopisa ,Portal.

* Za sve oblike sastanka vode se jedinstveni brojevi osim za koordinacije programa i sastanke odjela. Sustav oznac€avanja detaljno je
protumacen u Priruéniku kvalitete, tocka 5.5.3.
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Potvrduje se zakljuak s prethodne sjednice Struénog vije¢a prema kojemu se svi zahtjevi za nabavu
od fizickih osoba sada proslieduju na odobrenje ravnatelju Zavoda kao $to je postupak kod svih
ostalih zahtjeva za nabavu. Odobrenje ravnatelia Zavoda je konaéno te se na temelju takvog
zahtjeva moze sklopiti ugovor prema prihvac¢enim uvjetima bez potrebe za dodatnim provjerama.
Prema potrebi, podnositelji zahtjeva za nabavu ¢e se kontaktirati izravno iz Ureda ravnatelja.

S. Aumiller podsjeca da se radi o postupku nabave iz djelokruga Odjela za poslove nabave te ¢e o
trazenoj izmjeni postupanja obavijestiti voditeljicu Odjela za poslove nabave Dubravku Torjanac.

T. PleSe poziva rukovoditelje da izrade analize organizacije rada i programa po sluzbama.

T. PleSe nalaze da se zahtjevi za nabavu od fizickih osoba za programe pokretne bastine iz
djelokruga jedinica izvan Zagreba dostavljaju na odobrenje V. Brali¢, a zahtjevi iz podrucja rada
nepokretne bastine S. Purisic.

Usvaja se prijedlog V. Brali¢ da se uvede obveza za sve voditelie da i za angazman studenata
podnose zahtjev za nabavu, uz uputu da se moze podnijeti jedan zahtjev i za viSe studenata po
pojedinom programu.

T. PleSe poziva da se svi prijedlozi za promjene nacina postupanja u redovnom poslovanju upucuju
u pisanom obliku te ¢e se o njima raspravljati na predstojecim sjednicama Strucnog vijeca.

T. PleSe nalaZe da se cijene usluga na temelju ugovora o djelu studenata u Zavodu usklade s
cjenikom studentskih centara te da se do 4. studenoga napravi pregled najcesc¢ih poslova na kojima
se angaziraju studenti po sluzbama.

4. POSTUPANJE S PONUDAMA

T. PleSe nalaZe da se za iducu sjednicu Stru¢nog vije¢a izradi prijedlog smjernica za pregovaranje s
naruciteljima i kriterija po kojima ¢e se preuzimati programi koje financiraju ostali investitori.

5. DEFINIRANJE KRITERIJA POSEBNIH PROJEKATA

B. Matica predstavlja prijedlog kriterija za definiranje posebnih projekata.

Kriteriji su:

a) financiranje projekta — program se prvenstveno financira od strane ostalih investitora, a
moguce je i dvojno financiranje od strane Ministarstva kulture RH i ostalih investitora te iz fondova
Europske unije,

b) kompleksnost zahvata — realizacija programa po svojoj kompleksnosti zahtijeva angazman
viSe sluzbi Zavoda i vanjskih suradnika, odnosno specijalista iz razli¢itih podrucja te

C) specificnost projekta — projekti koji do sada nisu radeni u Zavodu.

T. PleSe moli da se navedeni prijedlog kriterija detaljnije definira te da se predloze eventualne
organizacijske promjene u Zavodu potrebne za realizaciju posebnih projekata.

* Za sve oblike sastanka vode se jedinstveni brojevi osim za koordinacije programa i sastanke odjela. Sustav oznac€avanja detaljno je
protumacen u Priruéniku kvalitete, tocka 5.5.3.
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6. RAZGRANICENJE ZADUZENJA | POSLOVA IZMEBU B. MATICE, B. MOSTARCICA | S. PURISIC

Rasprava o ovoj to¢ci dnevnog reda odgada se za iducu sjednicu Struénog vijeca.

lduca sjednica Strucnog vijeca odrZat e se u srijedu, 9. studenoga 2016. s pocetkom u 09:30 sati.
Dnevni red sjednice:
e [zvjestaj 0 angazmanu vanjskih suradnika po sluzbama te definiranje protokola;
Uskladivanje cijena sata rada studenata s cjenikom studentskih centara te definiranje protokola;
Definiranje posebnih projekata;
Definiranje i razgranicenje djelokruga pomocnica S. Purisic i B. Matica te procelnika B. Mostarcica;
Definiranje i razgranicenje djelokruga Sluzbe za istraZivanje i dokumentiranje;
Izvjestaj o realizaciji programa po sluzbama.

|zradio/la: Dunja Jaguri¢
Datum: 26. listopada 2016.
Pocetak: 09:40 sati
ZavrSetak: 12:15 sati

* Za sve oblike sastanka vode se jedinstveni brojevi osim za koordinacije programa i sastanke odjela. Sustav oznac€avanja detaljno je
protumacen u Priruéniku kvalitete, tocka 5.5.3.




